Fiche Astuce BN CSIGH

Enregistrer une demande numérique | interface expert

L'intégration d'une demande en ligne en provenance du Guichet Numérique des Autorisations
d'Urbanisme (GNAU) a été modifié avec l'interface Expert.

Auparavant, cette fonctionnalité était centralisée dans I'action métier « Demande en ligne » de I'interface
Oxalis.

Cette action métier a disparu de I'interface Oxalis.
Désormais, toutes les réceptions des demandes numériques se font exclusivement sur
I'interface Expert.

1. Intégrer un dépat initial déposé au format numérique

Les dépdts initiaux qui attendent d'étre réceptionnés se matérialisent par des alertes sur la tuile du stade 1
« Enregistrer une demande » :

- Le nombre sur fond blanc indique le nombre total de dépdts numériques A INtégrer.  urecisTreR UNE DEMANDE
, . . L. .. , Saisir/intégrer un dépdt initial
- Le nombre dans la bulle colorée indique le nombre de dépdts a intégrer de
maniere urgente pour des questions de délais.

- Cliquer sur la tuile du Stade 1 « Enregistrer une demande » 133
- Sélectionner un ou plusieurs dépobts 0 +
- Choisir I' Autorité compétente

- Cliquer sur « Intégrer »

= STATUT AEE TYPE N° DE DEMANDE DATE DEPOT& ADRESSE PARCELLES
B 000 F 647,000 F 648,000 F
TRANSMIS Cua 40071 05/03/2026 13:51 2 Chemin du Margat 79160 ARDIN -
i
D TRANSMIS DIA 40064 05/03/2026 13:47 2 Chemin du Margat 79160 ARDIN 000 F 647

Réceptionné le Autorité compétente

Eisinles 05/03/2026 Maire au nom de lacommune e e & e

- Un numéro de dossier est généré automatiquement. Il est possible de décocher cette fonctionnalité et
d’effectuer une saisie manuelle dans la case « Numéro ».
- Cliquer sur « Envoyer I'ARE sans modification ».

Validation de l'intégration

Générer le n° de dossier automatiquement Q
Type INSEE Année Cl Numéro
cu 079012 26 0 0015

Confirmation de I'autorité compétente attribuée au(x) dossier(s) sélectionné(s). Souhaitez-vous
continuer ?

Maire au nom de la commune N

Annuler [ Moaodifier I'ARE avant envoi ] Envoyer I'ARE sans modification
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2. Intégrer une complétude déposée au format numérique

Les dépobts de pieces complémentaires numériques en attente d'étre Sn‘fjf'lﬁ"siffffﬁfjr'gﬂguggéfzt
réceptionnés se matérialisent par une alerte dans la bulle colorée de la tuile du évenements

Stade 3 « Dossiers en cours d’instruction » :

Cliquer sur la tuile du Stade 3 « Dossiers en cours d’instruction ». o 393 8
Filtrez les dépbts a réceptionner en activant la case « Dépot a réceptionner ».

Cliguer sur le lien « complétude dossier » présent dans la colonne « Type de
dépbt a réceptionner ».

Recherche par critéres

- AL A ok .
Rechercher surla page ... ( == Filtres W m Dépbt a réceptionner

Elémentsparpage 10 v Page 1sur1 < 4 b, -2

@ Liste des dossiers

- NOTIFICATION/ENVOI  LIMITE POUR .
TYPE NUMERO DEPOTY, INCOMPLET - CONSULTATIONS  AVIS RECUS TYPE DE DEPOT A RECEPTIONNER
INCOMPLET COMPLETER

@ PC PC 079061 26 00007 26/01/2026 18/02/2026 20/05/2026 3 2 Complétude dossier

(3

Cliguer sur « Intégrer le dép6t et envoyer un ARE aux destinataires ».

Complétude dossier
Réception de la complétude du dossier PC 079061 26 00007 N . B .
Les pieces réceptionnées ont un statut
« A vérifier ».
Annuler Intégrer le dépbt et envoyer un ARE aux destinataires

3. Intégrer une DOC, une DAACT ou un modificatif déposé au
format numérique

Les DOC, les DAACT et les modificatifs numériques qui attendent d'étre réceptionnés se matérialisent par
une alerte dans la bulle colorée de la tuile du Stade 5 « Dossiers décidés » :

DOSSIERS DECIDES
Saisir/intégrer/numériser les DOC/DAACT,
modificatifs, transferts, événements

2273
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D(?S.S!ER.S DE(}IDE.S 1 )
- Cliquer sur la tuile du Stade 5 « Dossiers décidés ». ot maet ttnmerts
- Filtrez les dépots a réceptionner en activant la case « Dépdt a réceptionner ».
- Cliquer sur le lien « Dépot DOC », « Dépot DAACT » ou « Dépdt modificatif » présent 0 2273
dans la colonne « Type de dépét a réceptionner ». 5

Recherche par critéres

Rechercher surla page .. [ 25 Filtres ]I Dépbtaréceptionner Ie

Clémentsparpage 10 v Page 1sur2 <« < > >

@ Liste des dossiers

STATUT AEE TYPE NUMERO DEPOTY. DECISION ENVOL NOTIFICATION NATURE DECISION TYPEDECISION TYPE DEDEPOT A RECEPTIONNER

@ Transmis DPC DP 0792392500043 07/10/2025 12/02/2026 23/02/2026 24/02/2026 Favorable tacite Décision initiale Complétude dossier

@ Transmis DPC DP 0792022500238 13/12/2025 18/1: 19/12/2025 Favorable tacite Décision initiale Dépdt DAACT

@ Transmis pCcMI PC 079147 2500004 28/07/2025 10/09/2025 25/09/2025 26/09/2025 Favorable avec prescriptions Décision initiale Dépst DOC

- Cliquer sur « Intégrer le dépot et envoyer un ARE aux destinataires »

Dépét DOC

Réception d'une DOC pour le dossier PC 0792147 25 00004

Annuler Intégrer le dépbt et envoyer un ARE aux destinataires
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