Fiche Astuce

Procédure pour instruire un .
Certificat d’Urbanisme d’'Information

Une nouvelle configuration du connecteur SIG est désormais disponible afin d'obtenir une connexion
optimale entre les applications SIGil'urba et SIGil'carto.

Cette configuration fait appel d un code d'appairage entre les deux applications.

Instruction d’une demande numérique

1. Réceptionner la demande numérique

- Sur l'interface Expert, se rendre dans la tuile n°1 : « ENREGISTRER UNE DEMANDE »
- Sélectionner le dépdt numérique a réceptionner :

ENREGISTRER UNE DEMANDE
Saisir/intégrer un dépbt initial

@ Dépots numeériques

STATUT AEE TYPE N° DE DEMANDE DATE DEPOTY,

g ‘ TRANSMIS CUa 678 11/12/2025 14:42

- Renseigner I'autorité compétente « Maire au nom de la commune » puis cliquer sur « Intégrer » :

Réceptionné le Autorité compétente

Annler 11/12/2025 Maire au nom de la commune e e < Integres

4

Attribution d’un numéro de dossier :

= La case « Générer le n° de dossier automatiquement » est activée par défaut. Elle peut étre désactivée
pour saisir un n° de dossier manuellement.
- Cliguer sur « Envoyer I'ARE sans modification ».

Validation de l'intégration

Générer le n° de dossier automatiquement
Type INSEE Année <l Numéro

cu 079202 25 P 0005

Confirmation de I'autorité compétente attribuée au(x) dossier(s) sélectionné(s). Souhaitez-vous

Annuler Modifier I'ARE avant envoi
Confirmation d'intégration

Un accusé de réception électronique concernant le dossier N° CU 0792202 25 PO0OS a été

-> CliqUer sur « Accéder au dossier ». envoyé au(x) demandeur(s). Le dossier est désormais disponible dans la tuile PREPARATION A
LINSTRUCTION ou dans votre HISTORIQUE.

[ Accéder au dossier ] ( Revenir au tableau de bord J Revenir 3 la liste des demandes

continuer ?

Maire au nom de lacommune

I <

(2]



2. Passage du dossier en instruction

- Depuis I'onglet « Données » cliquer sur « Cadre réservé a la mairie », puis indiquer votre nom en tant
qu'instructeur du dossier.

- Cliquer sur « Passer en instruction ».

Dossier cva n°CU07920225P0005 :

z GRATUSSE Guillaume 22 Rue Pierre de Ronsard - 79200 PARTHENAY - BS 0087

Commune Déposé le Réceptionnéle Limite d'instruction
[ ] PARTHENAY 11/12/2025 11/12/2025
Données Piéces (2) Documents (1) Historique (5) Synthése
(]
= Ouvrirtout / Fermer tout
0 Cadre réservé a la mairie W
Secteur de taxe Instructeur Autorité compétente
Choisissez un secteur v (Chnisissez l'instructeur v J Maire au nom de la commune v
Affiché le Réceptionné le 9
Dated'affichage B 11/12/2025

Cadre réservé a Fradministration - Mairie v

Engagement du/des demandeur{s) v

¥, Passer eninstruction

3

Confirmation de passage

- Cliquer sur « Accéder au dossier ».
Le dossier N° CU 079202 25 PO0O05 est prét pour I'instruction. Le dossier est désormais

disponible dans la tuile EN INSTRUCTION ou dans votre HISTORIQUE.

Accéder au dossier Revenir au tableau de bord Revenir 2 la liste des dossiers

3. Transmission de la phase initiale dans PLAT'AU

- Cliguer sur « Accéder au dossier OXALIS » (situé en haut).

Dossier cva n°CU079202 25 P0005 Accéder au dossier OXALIS

z GRATUSSE Guillaume 22 Rue Pierre de Ronsard - 79200 PARTHENAY - BS 0087

Commune Déposé le Limite d'instruction

S0 PARTHENAY 11/12/2025

Vous étes automatiquement redirigé sur I'interface OXALIS.




- Cliquer sur « Transmission PLAT'AU » (sifué en haut & droite) puis sur « Transmetire » la phase initiale.

Transmission PLAT'AU Preparation de la transmission a PLAT'AU

2 ¥ Initiale

Documents transmissibles
cerfa_CUa_1_1.pdf
CU1_1_1.pdf

Documents manquants
courrier_recepisse

- Cliquer sur « OK » puis sur « Fermer » la fenéfre de contrdle PLAT' AU.

Oxalis

Transmission effectuée.

% la fenétre de controle PLAT'AU H

4. Implantation du dossier dans le SIGil’carto

N.B.

L'application SIGil'’carto doit éfre
préalablement ouverte sur un navigateur
standard (Moxzilla firefox, Chrome, Edge...)

+ appairage actif enfre les deux applications
(cf. fiche astuce dédiée).

- Cliquer sur « Implanter dans SIG » ]
depuis OXALIS (situé en bas a droite).

- Aller sur le SIGil’carto puis cliquer sur « Valider » [ .

= Données A X

b O] Chanbors - @ocords™® &

1> B Dossiers dUrbanisme - SiGifurba @
[ O Document durbanisme:

[» [ Reseaux etinvestigations
1> [ Mabilité (IRVE)

[ [ Résesuxsecs @

[ O] Résoaux humices @
b O Wontemiors Q)

D O Mes éudes

00

0000

- Vous pouvez visuadliser I'implantation du dossier
en affichant les « Dossiers d’Urbanisme -
SIGil'urba » depuis la rubrique « Données »
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5. Valider les pieces et affecter le délai d'instruction

- Aller dans « Pré-instruction : Pieéces » (situé en haut a gauche).

CUa @@

NB. ® © CEmmEE) ©FE=)

Cliquer sur les triangles de couleur noire pour y accéder.

- Cliguer sur « Recevoir » (situé en haut a droite).

‘ Gérer les situations ' Insuffisance ‘ Demander ’ Recevoir ‘ Editer '

- Sélectionner « Toutes les piéces » et « Valider ».

Sélectionner les piéces regues

[ Toutes les pigces

[] CERFA. Certificat durbanisme informatif
[ CU1. Un plan de situation

Date de réception |11/12/2025

[ Fermer | [ valider |

- Cliquer sur « Complet » et indiquer la date de complétude.

@ Complet @ Date de complétude | 11/12/2025 Date d'envoi |12/12/2025 Date de notification 12/2025
6 7

- En cliquant sur « Enregistrer » H la fenétre suivante s’ouvre, cliquer sur « Non » pour ne pas
modifier le contenu du mail de transmission GNAU.

Oxalis

Souhaitez-vous modifier le contenu du mail de

@ transmission GNAU ?

(délai de rétention du mail : 2 minute(s))

Oui Non

- Aller dans « Pré-instruction : Délais » (situé en haut & gauche).

N.B. 0

Cliguer sur les friangles de couleur noire pour y accéder.

- Cliquer sur « Affecter délai », saisir la « Date d’envoi » puis « Enregistrer ».

Délais d'instruction )
Date de complétude  11/12/2025 @ Délai total mois Date limite d'instruction
Date du recours I: @ Date d'envoi [ 1111212025 | ]| Date de notification | 1~~~
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6. Renseigner les reglements de la parcelle

- Aller dans « Instruction : Réglements » (situé en haut & gauche).

N.B.
Cliquer sur les triangles de couleur noire pour y accéder.

- Cliguer sur « PLU SIG » (situé en haut & droite).

- Aller sur le SIGil'carto : les reglements de la parcelle sont listés, cliquer sur « Exporter y.

Documents d'urbanisme X

Type|Nom Commentaire Réglement| Recouv. :g’ Actions
ecouv.

ZU |UD Zone qui couvre la majeure partie des quartiers |réglement 558 100%|
récents des quatre communes, construits
généralement sous forme de lotissement.

IS | Droit de préemption urbain (DPU) réglement 558 100%|
AS | StationHertzienneDePARTHENAY | PT1:Zone de protection réglement 558 100% | €
AS | Propriete-et-parc-du-Marchioux- AC1:Périmétre des abords réglement 558 100%|
I9R8GS
Exporter

- Se rendre d nouveau dans OXALIS : la partie reglementaire est automatiquement saisie.

@ @( Instruction )@( Réglements ) (Réferentiel ) (C_PLUSIC )

¥ Zonage [ Ajouter | \ Modifier | | Supprimer ‘
Type Nom Pourcentage Surface Commentaires Détail

PLU UD : Zone qui couvre la majeure partie des quartiers récents des quatre communes, 100,00 558 |UD : Zone qui couvre la majeure part 0-558 m*- 100,00 %
¥ Servitudes [ Ajouter | | Modifier | | Supprimer | |
Type Nom Pourcentage Surface Commentaires Détail

SUP PT1.Zone de protection : StationHertzienneDePARTHENAY 100,00 558 [PT1:Zone de protection 0-558 m*- 100,00 %

sup AC1:Périmétre des abords : Propriete-et-parc-du-Marchioux-19R8GS 100,00 558 |AC1:Périmétre des abords 0-558 m*- 100,00 %
¥ Autres périmétres [ Aouter ] [ modifier | [ Supprimer | |
Type Mom Pourcentage Surface Commentaires Détail

PAU : Droit de préemption urbain (DPU) 100,00 558 |: Droit de préemption urbain (DPU) 0-558 m*- 100,00 %

N.B.

Sila remontée automatique n'est pas possible (parcelle non trouvée dans la cartographie par exemple),
vous pouvez ajouter manuellement les zonages, périmetres et servitudes apres avoir consulté les
données de votre document d'urbanisme sur le SIGil’carto.

- Cliquer sur « Enregistrer » H
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7. Rédiger I'arrété de décision
- Aller dans « Instruction : Décision » (situé en haut a gauche).
N.B.
Cliguer sur les friangles de couleur noire pour y accéder.
- Indiquer « Simple information » pour I'Avis de I'instructeur + renseigner la « Date de rédaction » de I'arrété.
- Cliguer sur « Rédiger ».
Décision initiale Rédiger | | valider || Publier | | visuatiser | [ Supprimer |
Arrété encore non rédigé
Avis de l'instructeur I Simple information 0 l v] Date de rédaction
Avis du service | [~] Date I:]
Avis de la commission | [~] Date I:]
C ires de I'i A
- Si une fenétre de confirmation de rédaction d'arrété s'ouvre,
cliguer sur « Poursuivre ».
Confirmation de rédaction d'arrété N.B. . ) .
Il est possible d’ajouter des visas,
Les données suivantes n‘ont pas été saisies : considérants, etc. dans votre arrété en
- Nature de décision. fonction de vos besoins.
- Date de décision. Z g L - .
Theéoriquement, il n’est pas nécessaire
Fermer | [ Poursuivre d'en ajouter sur vos modeles d'arrétés
de type CUa (a vérifier aupres de votre
centre instructeur).
- Cliquer sur « Récapitulatif », choisir le modéle d'arrété a éditer parmila liste déroulante, puis cliquer sur
« Terminer ».
| Récapitulatif | Modéle | CUa: Certificat durbanisme dinfo... | v] | Terminer |
- Le modeéle s'ouvre au format Word (ou Libre Office) : vous pouvez effectuer la mise en forme souhaitée
de votre arrété, I'enregistrer et fermer le document.
- Cliquer ensuite sur « Valider », puis « Publier » (au format PDF) et enfin « Valider ».
| Annuler | | valider | | Publier | Oxalis
0 o Attention ! Aprés publication, I'arrété ne pourra
A plus étre modifié.
|, Valider | I Annuler
N.B.
4 Votre arrété est désormais publié au format PDF. Il est accessible depuis les documents attachés.

JA‘ Vous pouvez alors I'imprimer, le mettre & la signature, puis intégrer la version signée dans les
documents attachés en indiquant une CATEGORIE « Arrété » + CODE « Décision ».
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- Indiguer « Simple information » pour I' Avis de |'autorité compétente + renseigner la « Date de signature »
de I'arrété et la « Date d’envoi » au pétitionnaire.

@ Avis de I'autorité compétente [ Simple information 0 l % ] @ Date de signature 1 112/2025

@ Date d'envoi = 3 Date de notification 2/2
Période d'affichage du | I au I | Date de fin de validité W .
Date d'envoi a la préfecture |:| N° de l'arrété :
N'declassement| |

Oxalis
- En cliquant sur « Enregistrer » H la fenétre suivante s'ouvre :
Souhaitez-vous modifier le contenu du mail de

N 0 . . . e ?
- Cliquer sur « Oui » pour modifier le contenu du mail de b

fransmission GNAU. (délai de rétention du mail : 2 minute(s))

I ﬁi | Non

- Cliquer sur « Déposer GNAU », sélectionner votre arrété signé depuis la liste des documents disponibles
puis « Valider ».

e Déposer GNAU ]

Sélection des documents a joindre

Sél. Créé le Modifié le Origine | Intitulé Catégorie Code Document Trans.
[ | 11122025 | 11/12/2025 GNAU  [cerfa_CUa_1_1.pdf Cerfa CUa cerfa_CUa_1_1.pdf v
# | 11122025 | 1112/2025 SCAN  |Arrété de décision publié le 11/12/2025 Arrété Décision arrete_decision_1_1pdf|
I Importer un document ] | Fusionner un modéle I [ Fermer I [ Valider I
L'arrété est désormais attaché a I'envoi mail.

- Cliguez sur « Envoyer » afin que le pétitionnaire puisse consulter son arrété directement depuis son
Guichet numérique des Autorisations d'Urbanisme.

Envoi par mail

Objetdur ]
|Déci5ion survotre dossier CU 079202 25 P0005.

Corps du message
Madame, Monsieur,

[»

Votre certificat durbanisme enregistré en mairie le 11/12/2025 sous le numéro CU 079202 25 P0005 a été établi.

Ce certificat est d'ores et déja disponible sur le guichet numérique a partir duquel vous avez fait votre demande, ou vous sera trés prochainement adressé par voie

postale.
Annuler ll Déposer GNAU I[ Envoyer

0 |

Document(s) attaché(s): 1

Arréte de decision publie le 11/12/2025
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8. Transmission de la décision au Controle de Légalité

c
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- Cliquer sur « Transmission PLAT'AU » (situé en haut a droite) puis sur « Transmettre » la phase « Décision ».

Transmission PLAT'AU 'Préparation de la transmission a2 PLAT'AU
S ¥ Décision

Documents transmissibles

arrete_decision_1_1.pdf

[ Transmettre |

- La fenétre suivante s'ouvre, cliquer sur « Oui » pour effectuer I'envoi au Contrdle de Légalité.

Action sur le contréle de Iégalité

Une décision va étre transmise a Plat'au. Souhaitez-vous envoyer
une notification au controle de |égalité ?

% Non

S Oxalis
o Transmission effectuée.

-

Les fiches astuces du SIGil'urba sont disponibles en ligne sur notre site Internet : www.sieds.fr

SIEDS - Service Systeme d’Information e

14 rue Joule - CS 98 803 - 79 028 NIORT Cédex
Tel : 05 49 32 32 60 | Mail : sigil@siedsdr
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