ormations des CERFA

Ouvrir le Cerfa

1. Dans les « Dossiers a gérer », cliquer sur un dossier pour I’ouvrir.
2. En haut & gauche cliquer sur la fleche ® puis sur la phase « Enregistrement », puis cliquer sur « Cerfa .

PC @ PC0O79327 16 S0008  Par

Info
( Enregisilement T Corfa Silla barre,des phoses, en haut,
4 I",;g—'%tmmion » | Autres demandeurs est bloquee' Chquer sur le.
/ _ bouton « Echap » du clavier.
Instruction » | Compléments

3. Compléter les informations manuellement ou a I'aide des outils d'automatisation.

Info Info

L'ordre des chapitres ainsi que les La fleche @ (située tout & gauche)
informations & saisir sont les mémes permet de retourner au résumé du
que pour le cerfa papier. dossier.

Compléter le numéro de parcelle

1. Sur le Cerfa, cliquer sur le bouton [ Retrentel | . La (e ; )
fenétre « Sélectionner une ou plusieurs parcelles » | comme socion Numiro
s'ouvre. » = .
2. Renseigner un ou plusieurs champs (Parcelle, S — — ‘
Adresse, Propriétaire). \ \
3. Cliquer sur « Rechercher ». N [retcem [swea[ropan = T
O |AB1 10| G R T SO Bétie |30 RTE DE FRESSINES |4
4. Cocher la parcelle correspondant & votre Embe o Ry e 1
recherche. 5 fes e RSRE e | wroricmen:
. . [ |ABE 830 [(GARLAININE s GLaaw  Batie |7 IMP DE L'ORMEAU
5. Cl'quer SUr « Vullder ))' [ |aB8 644 |Padnn T . - Batie 18 IMP DE LORMEAU L
01 b o 1 o o .

Fermer | [ Recnercher | [ Efiacer | [ waider

Compléter le numéro de parcelle

Références cadastrales
Adresse parcelle

Préf.  Section N° Lot(s
] S| X L]
Superficie
636,00 | m* 1]

1. Dans le Cerfa, renseigner les références cadastrales du dossier
Cliguer ensuite sur le bouton Adresse parcelle pour que I'adresse de la parcelle se compléte
automatiquement. [ Adresse parcelle |

- R A
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Compléter les informations sur le demandeur

1. Sur le Cerfa, « 1- identité du demandeur » cocher « Particulier » ou « Personne morale ». Les informations
demandées sont sécifiques en fonction du cas.

1 - Identité du demandeur Info
(®) Particulier ) Personne morale o o o
e e Ot Si un architecte ou un notaire
nnam prénom \ n'est pas présent dans
ate et lieu de naissance y .
o conmee| | I'annuaire, vous pouvez
ooparement [ | pays B contacter le service SIGil pour

le compléter.

2 - Coordonnées du demandeur

Numéro { Vioie | I |
Lieu-dit | | Localité | |
Code postal | =] BP Cedex
[] Le demandeur habite & 'étranger
Téléphone | | \ \

[[] Autre destinataire des courriers

[[] Accepte de recevoir les documents par courrier électronique

2. Pour compléter les informations sur le demandeur automatiquement, deux choix sont possibles :

Si le demandeur est propriétaire de la parcelle concernée :
- Cliquer sur le bouton Copier propriétaire pour que le nom et [ Copier proprietaire |
I'adresse du demandeur se complétent automatiquement.

Si le demandeur est un notaire ou architecte :

- Cliquer sur le bouton Annuaire pour ouvrir le formulaire de Annuaire

recherche.
("Sélectionner un acteur B
Type |Nma\re | - | o
(Identité
() Particulier (=) Personne morale |
Dénomination | | N° SIRET| |
Représentant 9
Civilité ) Madame () Monsieur ) Autre
Nom ‘ ‘ Prénoml ‘
|Coordonnées
Type voie [ | - ‘ Voie ‘
Code postal | e |~ vLocants | |
Nombre d'acteurs trouvés : 95 |
Dénomination | Nom Prénom N°® Vioie | Type de Voie| Nom de la voie Code postal | Commune E
E E Al Emmanuelle |15 Rue 14/07/2016 79003 NIORT [4]
- Jean-Claude (16 Rue Descartes B6105 ICHATELLERAULT N I nfo
b LA Maxime 9 place Cail 79110 ICHEF BOUTONNE . .
adt wewat e o R dsanhoms w0 VeReoves | Les informations cadastrales
datent du ler janvier de
Fermer | [[Reonercner | [_EMacer | | vaiger | ['année en cours.
\ é J

Dans la liste déroulante Type, choisir le type d'acteur d rechercher (Notaire, Architecte, ...).
Renseigner un ou plusieurs champs de recherche.

Cliquer sur « Rechercher ».

Sélectionner la personne correspondant & votre recherche.

Cliquer sur « Valider ».

OICIOICXO

Les fiches astuces du SIGil'urba sont disponibles en ligne sur notre site Internet : www.sieds.fr

SIEDS - Service SIGil
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