Deéposer un dossier

Deépot repide

Actions métier

de dépot rapidement.

Dépdt rapide

1. Dans les actions métier,

Fiche Astuce nNn°3

Actions métier
_:_- —
Dépdt rapide Dépét avance

cliquer sur « Dépét rapide ».

Cette action permet de créer un dossier vide avec un numéro afin de pouvoir éditer un récépissé

2. Remplir les différentes informations. Vous avez la possibilité de remplir le numéro de dossier
manuellement si la numérotation est incompléte :
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Création d'un nouveau dossier 1[

Type de dossier [ PCMI: Permis de construire une maison

Date de dépot

N° du dossier (=) Automatique

ADS INSEE Année Cl

N T N
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Ville | THORIGNE

13406°04)

Déposant | |

) Manuel

] InFo :

Les dossiers de méme type ne

© peuvent pas avoir la méme
numérotation

3. Cliquer sur Valider : le dossier est créé et une fenétre s'ouvre indiquant le numéro du dossier.
« Ouvrir » permet d'entrer dans la phase Enregistrement du dossier, « Editer » permet d'éditer le

récépissé de dépot.

Deépot avanceé

-

Cette action permet de réaliser un enregistrement plus complet du dossier

avant I'édition du récépissé

Dépdt avancé

Le dossier PC 079327 16 $0011

a été créé

ouwrr | [ Editer

l Fermer I[

de dépdbt:

1. Dans les actions métier, cliquer sur « Dépdt avancé ».
2. Remplir les différents cadres de la fenétre

3. Cligquer sur « Valider » : le dossier est créé et une fenétre s'ouvre indiquant le numéro du dossier.
« Ouvrir » permet d’entrer dans la phase Enregistrement du dossier,

« Editer » permet d’éditer le récépissé de dépbt.

Informations de base pour la création d'un dossier

(voir dépdt rapide)

Informations sur le ou les numéro(s) de parcelle(s)

concernée(s) par le dossier

Informations sur le demandeur.
Dérouler le menu a I'aide de la fléche noire

Informations sur I'adresse de I'opération

S'il est connu, renseigner l'instructeur gréce ala

liste déroulante

Pour renseigner les
informations,
se référer d la fiche
astuce n°4

Création d'un nouveau dossier

Ville | THORIGNE

(13406*04)

Type de dossier | PCHI : Permis de construire une maisan

Date de dépét
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¥ Adresse de l'opération

mnl

Numéro | Voie | I
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Fiche Astuce nNn°3

Dépot d'un modificatiF ou transfFert

Pour créer un modificatif ou un transfert, il est nécessaire d’'avoir le numéro du dossier pére.

A =
Création d'un nouveau dossier

1. Premiere méthode

> Dans les actions métier, cliquer sur
« Dépéot rapide » ou « Dépét avancé ».

Choisir un type de dossier modificatif.
Renseigner le numéro de dossier péere
manvuellement.

« Valider ».

Ville | THORIGNE

lal

]

Type de dossier|| PC : Permis de construire modificatif (13411%05)

Date de dépodt | 22/11/2016

Dépomnt| ‘
N° du dossier () Automatique
() Initial (®) Modificatif () Transfert
Saisie du dossier pére
ADS INSEE Année Cl N® MT M=
[Pe)forssz] [ J[s ) J[m [-][ ]
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Fermer Valider
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Création d'un nouveau dossier

2. Deuxieme méthode

Dans les actions métier, cliquer sur
« Dép6t rapide » ou « Dépot avancé ».

Choisir le type de dossier du dossier pére.

Cocher le mode Manuel pour le numéro
de dossier.

Cocher ensuite le sous-type Modificatif,
ou Transfert.

Les informations de la phase
Enregistrement du dossier pére
sont reportées dans le dossier fils.

3. Troisieme méthode

Dans les dossiers a gérer,
ouvrir le dossier pére.

Cliquer sur les icénes :
(M) pour créer un dossier modificatif.
pour effectuer un transfert de dossier.

Vérifier que le numéro de dossier pere
soit le bon, puis valider.

ville | THORIGNE

Type de dossierl[ PC : Permis de construire (13409*05)

o]
Date de dépdt 2211112016 | 5]

Déposant | |

N° du dossier () Automatique

() Initial (*) Modificatif Transfert
Saisie du dossier pére
ADS INSEE Année Cl M= MT M=
[Pe]forsazd [ J[(s ][ lm [-)f ]
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Fermer ‘alider

La numérotation des modificatifs et
fransferts de dossiers s'effectue dans
I’ordre chronologique
(M1, M2 puis T1, T2 en application de la loi du 1er/07/2013)

THORIGNE Dépét 05/09/2016. =
PCMI @' PC 079327 16 50009

®0

[ contrale de saisie

© O EED @D &

Enregistrement - A saisir
- Nature des travaux.

- Demandeur

- Parcelle de Iopération

Synthése du cerfa

Dossier transmis.
Adresse du terrain
Références cadastrales -
Supericie

Transfert

Architecte

Nature des travaux
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Ville | THORIGNE

| Type de dossier | PCMI : Permis de construire une maisan individuslle modificatif (13411°04)
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Déposant | ]
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