Actions métier
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Dépdt rapide Dépdt avancé

Dépot rapide

Actions métier

Cette action permet de créer un dossier vide avec un numéro afin de pouvoir éditer un récépissé
de dépdbt rapidement.

Dépbt rapide

1. Dans les actions métier, cliquer sur « Dépot rapide ».
2. Remplir les différentes informations. Vous avez la possibilité de remplir le numéro de dossier
manuellement si la numérotation est incompléte :

P ; ~
Création d'un nouveau dossier U

|

ville | THORIGNE

Type de dossier [ PCMI : Permis de construire une maison individuelle (13406*04)

Date de dépét T I nfo
Déposant | Les dossiers de méme type ne
W° du dossier @ Automztique O anuel I peuvent pas avoir la méme
numeérotation.
ADS INSEE Année Cl N® MT MN®

Fermer Valider

3. Cliguer sur Valider : le dossier est créé et une fenétre s'ouvre indiquant le numéro du dossier.
« Ouvrir » permet d'entrer dans la phase Enregistrement du dossier, « Editer » permet d'éditer
le récépissé de dépot.

Ledossier PC 079327 16 S0011 aétécrée

[ Fermer |[ Quwrir |[ Editer

Dépot avancé

Info
Cette action permet de réaliser un enregistrement plus complet du dossier Pour renseigner les
s | VANt I"€dition du récépissé de dépodt : informations,
. . . , . , se référer a la fiche
1. Dans les actions métier, cliquer sur « Depot avance ». astuce n°4.

2. Remplir les différents cadres de la fenétre.

3. Cliguer sur « Valider » : le dossier est créé et une fenétre s'ouvre indiquant le numéro du dossier.
« Ouvrir » permet d'entrer dans la phase Enregistrement du dossier, « Editer » permet d’éditer le récépissé
de dépot. =

Création d'un nouveau dossier

Ville | THORIGNE

Type de dossier [ PCMI - Permis de construire une maison (13406%04) |v \

I Dalededépél
Informations de base pour la création d’un dossier q Déposant |
(VOIr depo' ruplde) i N° du dossier (&) Automatique ) Manuel
| ADS INSEE Année Cl N MT N®
. | [¥ Parceties Référentiel
Informations sur le ou les numéro(s) de parcelle(s) Adresse parcelle
concernée(s) par le dossier ‘ ﬁﬁ IN:| lf“j | sweride[  Jme
_— ]
Informations sur le demandeur. I: o e | o =]
. s \ . nuaire opier propriétairs
Dérouler le menu & I'aide de la fiéche noire : ey

|¥ Adresse de l'opération

. ) y . . i Numéro/vo\e‘ H |
Informations sur I'adresse de I'opération Liew.di | ] Localits [THORIGNE |
Code postal (79370 = B8P cedex[ |
S'il est connu, renseigner l'instructeur grace a la [ | > mstruction )
liste déroulante

- ETTTT™YY.



CISIGY y Fiche Astuce n°3

Dépot d’'un modificatif ou transfert

Pour créer un modificatif ou un transfert, il est nécessaire d’'avoir le numéro du dossier pére.

1. Premiére méihode (‘Gréation d'un nouveau dossier h
- Dans les actions métier, cliquer sur « Dépot veo [IHORIGHE L]
rdpide » OU « Dépéi‘ GVGnCé » Typededossierl[ PC : Permis de construire modificatif (134 11*05) |- |l
Date de dépét
- Choisir un type de dossier modificatif. Déposant | |
Renseigner le numéro de dossier pere N° du dossier O Automatique
mqnue"ement ) Initial (#) Modificatif ) Transfert
5« Vqlider » Saisie du dossier pére
' ADS INSEE Année N*
[Pe] forsazd [ ] - E IED E
Fermer | [ Valider
. r
2. DeUXiéme méthde ("Création d'un nouveau dossier h
- Dans les actions métier, cliquer sur « Dépot viee [ THORIGNE -]
I'Opide » OU « Dépéf qvancé » Typededossierl[ PC : Permis de construire (13409*05) |v ||
Date de dépét | 22/11/2016
- Choisir le type de dossier du dossier pére. Déposant | |
- Cocher le mode Manuel pour le numéro de sl
dossier ) Initial (=) Modificatif Transfert
Saisie du dossier pére
- « Valider ». ADS INSEE Année M N
2 o | 2
Les informations de la phase Enregistrement du | Eosma | |_Vaoer

dossier pére sont reportées dans le dossier fils.

Info

La numérotation des modificatifs et tfransferts de dossiers s'effectue dans I'ordre chronologique
(M1, M2 puis T1, T2 en application de la loi du 1er/07/2013).

3. Troisieme méthode

THORIGNE Dépét 05/09/2016 Z
PCMI . PC 079327 16 S0009
- Dans les dossiers & gérer, ouvrir le dossier D SO GllD S
pére. e
et ce roptraen
- Cliquer sur les icones : Syt o i
Références cadastrales I é
(M) pour creer un dossier modificatif. et )
s e -
pour effectuer un fransfert de dossier. Création dun nouveau dossier i
Ville | THORIGNE [-] @
L. , . R Type de dossier | PGl : Permis de consiruire une maison indiiduelle modificatf (13411°04) -] % gf’
Vérifier que le numéro de dossier pere oot e oo causzs |51 E. /
soit le bon, puis valider. — & dell
N° du dossier () Automatique (@ Manuel
_) Initial (®) Modificatif (O Transfert Quitter
Saisie du dossier pére ‘
ADS INSEE Année Cl N* '
il i [ [

Les fiches astuces du SIGil'urba sont disponibles en ligne sur notre site Internet : www.sieds.fr

SIEDS - Service SIGil

4 rue Notre Dame - CS 98 803 - 79 028 NIORT Cédex
: 0549 32 32 80 Mail : sigil@sieds.fr




